POK111032016 Olesno, dnia < grudnia 2016 r

OGLOSZENIE
O NABORZE DO SLUZBY
W PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Ole$nie
oglasza nabér do sluzby przygotowawczej w Panstwowej Strazy Pozarne;j

1. Liczba stanowisk, na ktore prowadzony jest nabor do sluzby — 1 stanowisko;

2. Nazwa stanowiska, ktoérego dotyczy postepowanie kwalifikacyjne - stazysta
(stanowisko etatowe -Glowny Ksiegowy)

Miejsce pelnienia sluzby:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Olesnie

Rodzaj rozkladu czasu sluzby: codzienny rozklad czasu stuzby

3. Wymagania stawiane kandydatom do sluzby w Panstwowej Strazy Pozarnej

okreslone zostaly w art. 28 ust. 1 i art. 34 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozarnej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 603). zgodnie z ktorymi kandydat powinien:

1) posiada¢ obywatelstwo polskie,

2) korzysta¢ w pelni z praw publicznych,

3) posiadac co najmniej srednie wyksztalcenie,

4) by¢ nie karanym za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe,

5) odznacza¢ si¢ warunkami zdrowotnymi i psychofizycznymi przydatnymi do stuzby
w Panstwowej Strazy Pozarnej.

6) spetniac jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe

1 posiadanie, co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci.

- ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkola ekonomiczna i posiadanie.
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci.

- wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow.

- posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.

4. Do obowigzkow na stanowisku stuzbowym Glownego Ksiggowego nalezalo bedzie, miedzy
innymi:

1) sprawowanie nadzoru w imieniu komendanta powiatowego nad gospodarka finansowa,

2) prowadzenie rachunkowosci Komendy Powiatowej PSP w Olesnie,

3) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi. polegajacej w szczegolnosci na:
a. wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i1 innymi bgdacymi w dyspozycji
komendanta powiatowego,

b. zapewnieniu pod wzglgdem finansowym prawidlowosci umow zawieranych przez komendanta
powiatowego.

c. przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych 1 ochrony wartosci pienieznych,

d. zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci.

4) analizowanie wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych
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i innych bedacych w dyspozycji komendanta powiatowego,

5) prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej (kontroli w zakresie legalnosci dokumentow oraz
operacji gospodarczych),

6) nadzér nad prawidlowoscig przebiegu 1 rozliczanie inwentaryzacji majatku komendy
powiatowej,

7) nadzor nad prowadzeniem kasy dla srodkow budzetowych i pozabudzetowych.

5. Wymagane dokumenty:

1) podanie o przyjecie do stuzby w Panstwowej Strazy Pozarnej

2) zyciorys;

3) kserokopie:

- dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego:

- kserokopie $wiadectw pracy lub stuzby z poprzednich miejsc pracy lub stuzby, o ile wczesniej
kandydat pozostawal w stosunku pracy lub stuzby;

- dokumentow potwierdzajagcych posiadane wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe, w tym
specjalistyczne;

4) ankiete osobowg kandydata zawierajacg dane teleadresowe,

5) podpisane oswiadczenia o dobrowolnosci przystapienia do naboru. nie wnoszeniu roszczen i na
publikacje wynikow,

6) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych
do realizacji procesu postgpowania kwalifikacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 922),

7) podpisane oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych wg wzoru,

8) podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

dla pkt. 4,5.6.7 i 8 — zalacznik nr 1.

9) aktualne zaswiadczenie lekarskie, dopuszczajace kandydata do udzialu w probie
wydolnosciowej, tescie sprawnosci fizycznej, wystawione nie wezesniej niz 30 dni przed dniem
przystapienia do tego testu (dopuszcza si¢ przedstawienie powyzszego zaswiadczenia bezposrednio
przed przystgpieniem do testow sprawnosci fizycznej).zalgeznik nr 2.

Po zlozeniu przez kandydata dokumentoéw o ktorych mowa w pkt 5 komisja nadaje kandydatowi
numer identyfikacyjny oraz zaklada dla niego arkusz indywidualnej oceny kandydata do stuzby.

6. Miejsce i termin skladania dokumentow:

sekretariat Komendanta Powiatowego PSP w Olesnie, ul. Solny Rynek1 (I pigtro) godz 8.00 -15.00
lub

droga pocztowg pod adresem: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Olesnie,
46-300 Olesno, ul. Solny Rynek 1.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,.Oferta pracy na samodzielne
stanowisko Glownego ksiggowego w KP PSP w Olesnie"

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do 22 grudnia 2016 r.

Decyduje data wplywu do sekretariatu KP PSP w Olesnie.

Dokumenty. ktore wplyng do Komendy po wskazanym terminie lub nieckompletne nie beda
rozpatrywane.

7. Postepowanie kwalifikacyjne sklada si¢ z nizej wymienionych etapow:

Postgpowanie kwalifikacyjne wobec kandydata konczy si¢ z chwila uzyskania przez niego
negatywnego wyniku z ktoregokolwiek etapu postgpowania kwalifikacyjnego lub nieprzystgpienia
przez kandydata do ktéregokolwiek z etapéw postepowania kwalifikacyjnego, wymienionych

w ogloszeniu o postepowaniu kwalifikacyjnym.
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ETAP 1 postepowania kwalifikacyjnego — ocena zlozonych dokumentow zwigzanych
z postepowaniem kwalifikacyjnym odbedzie si¢ w dniu 23 grudnia 2016 r.

Komisja dokonuje oceny dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 5 ppkt 1-8, ktora polega
na sprawdzeniu ich kompletnosci oraz spetnienia wszystkich wymogow okreslonych w ogloszeniu
o planowanym postepowaniu kwalifikacyjnym. Zlozenie przez kandydata dokumentow
niekompletnych lub niespelnienie przez niego wymogéw okreslonych w ogloszeniu
o planowanym postepowaniu kwalifikacyjnym jest rownoznaczne z uzyskaniem negatywnego
wyniku z postgpowania kwalifikacyjnego.

Mozliwe do zdobycja punkty podczas I etapu kwalifikacyjnego okreslono w zalaczniku nr 3
do niniejszego ogloszenia.
Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do uzyskania wynosi 60.

ETAP 11 postepowania kwalifikacyjnego - test sprawnosci fizycznej odbedzie si¢
28 grudnia 2016 r. (rozpoczecie testu godz. 9.00 w siedzibie KP PSP Olesno).

Osoby, ktore spelniajg warunki o ktorych mowa w pkt 3 oraz zlozyly kompletne i spetniajace
wszystkie wymogi dokumenty. o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 1-8 niniejszego ogloszenia

o zakwalifikowaniu si¢ do Il etapu postgpowania zostang powiadomione telefonicznie.

Proba wydolnosciowa przeprowadzona zostanie w siedzibie KP PSP w Olesnie, ul. Solny Rynek 1
(obowiazuje strdj i obuwie sportowe). O miejscu przeprowadzenia pozostalych konkurencji testu
sprawnosci fizycznej kandydaci, ktorzy pozytywnie zaliczyli probe wydolnosciowa zostana
powiadomieni bezposrednio po jej zakonczeniu i obliczeniu wynikow.

Bezposrednio przed przystapieniem do Il etapu kazdy kandydat zostanie poinformowany
o nadanym mu numerze identyfikacyjnym. Numer ten be¢dzie charakteryzowal danego kandydata
w dalszych czgsciach naboru (oglaszenie wynikow, zakwalifikowanie do kolejnych etapow naboru).

Przed rozpoczeciem testu sprawnosci fizycznej kandydat okazuje dokument potwierdzajacy
tozsamos$¢ oraz zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do ¢éwiczen
fizycznych (wzor zaswiadczenia okreslono w zalgczniku nr 2 do niniejszego ogloszenia),
wystawione nie wezesniej niz 30 dni przed dniem przystapienia do tego testu.

Test sprawnosci skiada sie z proby wydolnosciowe) oraz prob sprawnosciowych. ktore
przeprowadza si¢ w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 42, ust. 3 ustawy

z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej.

Opis, kryteria i wyniki uzyskane z proby wydolnosciowej 1 prob sprawnosciowych zostaly
okreslone w zalgczniku nr 4 do niniejszego ogloszenia.

ETAP III postepowania kwalifikacyjnego — rozmowa kwalifikacyjna odbedzie si¢
3 stycznia 2017 r. (rozmowa kwalifikacyjna odbgdzie si¢ w siedzibie KP PSP w Olesnie,
ul. Solny Rynek 1).

Do rozmowy kwalifikacyjnej przystepuja osoby, ktore pozytywnie zaliczyly II etap czyli probe
wydolnosciowa i proby sprawnosciowe.

Podczas rozmowy kwalifikacyjnej ocenie podlega¢ bedzie w szczegolnosci:

1 umicj¢tnos¢ przekazywania, odbierania i rozumienia informacji w mowie i piSmie oraz jasnego
1 wyrazistego formutowania wypowiedzi w sposob gwarantujacy ich zrozumienie,

motywacja do podjecia stuzby w PSP,

zdolnos$¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ planowania 1 organizowania pracy.
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Kazdy z czlonkow komisji, po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej, odrgbnie ocenia
kandydata. Maksymalna liczba punktow mozliwa do przyznania przez czlonka komisji za kazdy
z ocenianych elementdéw okreslonych w punktach 1-4 wynosi 12.5.

Liczbg punktow uzyskanych w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej ustala si¢ na podstawie Sredniej
arytmetycznej liczby punktow przyznanych przez cztonkéw komisji z dokiadnoscig do jednego
miejsca po przecinku.

Pozytywny wynik z rozmowy kwalifikacyjnej osigga kandydat, ktéry uzyska co najmniej
26 punktow na podstawie S$redniej arytmetycznej liczby punktéw przyznanych przez
poszczegdlnych czlonkow komisji.

Wyniki poszcezegolnych etapéw zostang zamieszezone na stronie internetowej KP PSP Olesno,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywieszone na tablicy ogloszen komendy. Wyniki
zostang ogloszone z wykorzystaniem numerow identyfikacyjnych przyznanych kandydatom.

ETAP IV post¢powania - ustalenie zdolnoSci fizycznej i psychicznej do pelnienia sluzby
w Panstwowej Strazy Pozarnej.

Na badania lekarskie w celu oceny zdolnosci fizycznej i psychicznej do pehienia stuzby
w Panstwowe] Strazy Pozarnej zostanie skierowany kandydat, ktory uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

W przypadku gdy komisja lekarska podlegta ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych
orzeknie, ze kandydat jest niezdolny do stuzby w Panstwowej Strazy Pozarnej, na badania lekarskie
skierowany bedzie kolejny kandydat z najwyzsza liczbg uzyskanych punktow.

Informacja o wyniku zakonczonego postepowania kwalifikacyjnego zostanie zamieszczona
niezwlocznie na stronie internetowej http://www.psp.olesno.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej

1 na tablicy ogloszen Komendy Powiatowe] Panstwowej Strazy Pozarnej w Olesnie.

Wyniki zostang ogloszone z wykorzystaniem numeréw identyfikacyjnych przyznanych
kandydatom.

Ostateczna decyzje o przyjeciu do stuzby w Komendzie Powiatowej PSP w Olesnie podejmie
Komendant Powiatowy po otrzymaniu orzeczeniu o stanie zdrowia kandydata przez Wojewodzka
Komisje Lekarskg MSWiA.

Osobg podejmujacy stuzbe w Panstwowej Strazy Pozarnej mianuje si¢ strazakiem w shluzbie
przygotowawczej na okres 3 lat. Po odbyciu stuzby przygotowawczej strazak zostaje mianowany
na stale.

8. Dodatkowe informacje dotyczace post¢powania kwalifikacyjnego:

Wszystkie informacje na temat naboru mozna uzyskac¢ rowniez telefonicznie w godz 8.00 — 15.00
w dni robocze, pod numerem 034 350 91 32 lub 882 084 020. a takze osobiscie w budynku
Komendy Powiatowej — sekretariat.

Komendant Powiatowy PSP w Olesnie zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego
postepowania na kazdym jego etapie z przyczyn od niego niezaleznych.

9. Sposdb post¢powania z dokumentami kandydatow:
Dokumenty osoby przyje¢te) do stuzby zostang dotaczone do jej akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatow zostang przyjete do archiwum zaktadowego KP PSP Olesno.

podpisal:

Komendant Powiatowy PSP w Olesnie

/ .
st kgt mgr inz. Wojciech Wiecha



